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Gestor/a de Projeto

Plaka - Direcdo de Arte Contemporanea
(1 vaga)

Publicado a 20.10.2026

Descrigdo da Fungdo

Reportando ao Coordenador de Programagédo do Pldka, integra a equipa da Dire¢do de Arte Contemporanea, e tem como
principais responsabilidades:

+ Asseqgurar a gestdo de projetos inseridos na plataforma Pldka, nomeadamente Criatdrio, Shuttle, Aquisices, ou outros que
possam surgir;

+ Asseqgurar os procedimentos administrativos e concursais de projetos inseridos na plataforma Pldka, em todas as suas fases;
+ Prestar assessoria ao Diretor Artistico e ao Coordenador de Programacao em projetos inseridos na plataforma Plaka;
+ Articular as necessidades dos projetos a nivel de producéo, técnica e divulgagdo com todos os parceiros envolvidos;

+ Assessorar na elaboracio da documentacdo e procedimentos administrativos necessarios para o desenvolvimento de projetos da
plataforma Pldka;

+ Elaborar propostas de calendarizagdo e garantir a execucdo dos calendarios de realizagdo de projetos do Pldka;

+ Apoiar na producéo executiva dos eventos conexos com os projetos da plataforma Pldka, nomeadamente assessorando no
planeamento das atividades e fazendo cumprir os prazos estabelecidos nos planos de producéo;

+ Assessorar o levantamento de necessidades para a elaboracédo dos orcamentos detalhados de projetos do Pldka;
* Apoiar no acompanhamento e controle das rubricas orgamentais dos projetos;

+ Acompanhar e monitorizar a execucao de projetos sujeitos a apoios no ambito da plataforma Pldka;

+ Contactar fornecedores e preparar os procedimentos contratuais de producdo dos projetos;

+ Garantir o acompanhamento adequado aos convidados envolvidos em projetos do Pldka;

+ Assessorar e secretariar as reunides de programacgdo e producdo ou outras de indole estratégica a equipa de programacgéo e de
direcéo dos projetos;

+ Atualizar as bases de dados necessarias para responder as diretrizes dos projetos;
+ Colaborar nas acdes de comunicacio dos projetos, tal como definido pela direcéo artistica da Direcdo de Arte Contemporéanea.

Compete ainda realizar outras tarefas afins ou funcionalmente relacionadas com as anteriores, definidas nos termos estatuidos pelos
Regulamentos Internos da Agora.
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Perfil
* Licenciatura;

+ Experiéncia profissional de 3 anos em funcdes similares desenvolvida em projetos de gestdo, com conhecimento e trabalho
na area administrativa, ou em organizagdes que possam considerar-se semelhantes em termos de atividade, valorizando-se a
experiéncia em procedimentos concursais de apoio a projetos;

Dominio oral e escrito em portugués e em inglés (nivel C2)

Carta de conducéo - categoria B;

Flexibilidade horaria;

Bons conhecimentos informaticos na dtica do utilizador (Word, Outlook, Excel);

Conhecimentos e interesse na drea da arte contemporanea nacional e internacional;

Forte capacidade de organizacao, planeamento e atencdo ao detalhe;

Sentido critico, capacidade de identificacdo de problemas e proposta de resolucéo;

Boa capacidade de comunicacdo e de relacionamento interpessoal em diferentes contextos;

Tolerancia a pressdo e de gerir as exigéncias da fungéo;

Personalidade pro-ativa, disponivel e polivalente.

Condigdes contratuais
+ Contrato de trabalho sem termo; 40 horas semanais em regime de adaptabilidade;
+ Regime de exclusividade;
+ Remuneragdo base mensal: entre 1.499,14 euros e 1.814,94 euros;

+ Local: as funcdes serdo desempenhadas nas instalacdes da Agora.

Processo de recrutamento
+ Serdo aceites as candidaturas recebidas até as 23h59 do dia 8 de novembro de 2026;

+ A candidatura, composta pelo CV e carta de motivagcdo, que devera elencar as experiéncias profissionais mais relevantes para
o exercicio destas funcdes (até ao maximo de 750 palavras), devera ser enviada através de correio eletréonico para o endereco
recrutamento@agoraporto.pt, com indicacido no assunto da referéncia “Ref 043-2026 - Gestor/a de Projeto — Plaka”;

+ As pessoas selecionadas através da analise dos elementos escritos serdo convidadas para a realizacdo de uma entrevista, nos
termos do convite que sera remetido para o efeito;

Para o esclarecimento de duvidas, por favor contacte-nos através do e-mail: recrutamento@agoraporto.pt.

Pagina2de 2



