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Técnico/a Superior - Técnico/a de Gestao

Descrigdo da Fungéo
Reportando ao/a Coordenador/a de Contratagdo da Diregdo dos Servigos Juridicos e Contratagdo, tem como principais

responsabilidades:

+ Efetuar a gestdo da plataforma eletronica de compras puUblicas em uso pela empresa e/ou outros meios legalmente previstos para a
tramitagdo dos atos procedimentais;

+ Participar no processo continuo de implementacdo de melhorias funcionais e comunicacionais na gestdo de procedimentos e no

de Contratagédo (1 vaga)
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manuseamento da plataforma eletronica de compras publicas;

+ Prestar apoio a todos os intervenientes (internos e externos) nos processos de contratacio na plataforma eletrénica de compras publicas;

+ Criacdo e acompanhamento da execucdo de contratos catalogados;

+ Elaboragao de relatérios de gestdo da contratagcao publica;

+ Elaboracdo de mapas de contratacdo publica de reporte ao Tribunal de Contas;

+ Monitorizacdo da comunicacéo dos relatdrios de formacéo e de execucéo de contratos com o Portal Base.

Perfil

+ Licenciatura (Economia ou Informética de Gestdo ou Gestdo ou Matematica Aplicada a Economia e a Gestéo ou Contabilidade e Controlo

de Gestdo ou Administragcdo Publica);

+ Conhecimento de Contratacéo Publica;

+ Experiéncia em Office, em particular em Excel médio (com enfoque na criagdo de tabelas dindmicas, analise de dados, anélise de cenarios,

criacdo de ligacdes e referéncias, entre outros);

+ Bom relacionamento interpessoal;

+ Analise de informag&o e sentido critico;

+ Capacidade de comunicar com clareza, fluéncia, e assertividade com diversos interlocutores;

+ Planeamento e organizaco;

+ Toleréncia a pressédo e de gerir as exigéncias da fungao.

Condi¢des contratuais
+ Contrato de trabalho sem termo; 40 horas semanais em regime de horario flexivel;
+ Remuneragdo base mensal: de acordo com a experiéncia e competéncias técnicas;

+ Inicio de fungdes: marco de 2026;

+ Local: as funcdes serdo desempenhadas nas instalacdes da Agora.

Processo de recrutamento

« Serdo aceites as candidaturas recebidas até 1 de marco de 2026;

+ A candidatura, composta pelo CV e carta de motivagdo, devera ser enviada através de correio eletronico para o endereco:

recrutamento@agoraporto.pt, com indicacao no assunto “REF. 006 - Técnico/a de Gestdo de Contratagdo”;

+ As pessoas selecionadas através da analise dos elementos escritos serdo convidadas para a realizacdo de uma entrevista,

cujos detalhes e circunstancias constardo nesse convite;

+ Para o esclarecimento de dividas, envie-nos um e-mail para: recrutamento@agoraporto.pt.
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